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EINSTELLUNGEN

Voreinstellung

Mit den Voreinstellungen in InDesign hat so mancher
InDesigner seine Probleme. Da sie immer umfang-
reicher werden, man sie aber eher selten nutzt, geht
es auch mir oft so, dass ich hilflos durch die Einstel-
lungen klicke. Auf der Suche nach einem bestimmten
Punkt und ohne Uberhaupt die Funktion aller Punkte
zu kennen. Folgender Link bringt etwas Licht ins

Dunkle: www.absatzsetzer.de
% Animierte Informationen zur Voreinstellung
finden Sie unter:

http://www.tgabathuler.ch/SVBA_09/ /SVBA/Login.php
(- InDesign - Training — 2 -~ 2.10-)

Zu beachten

Samtliche Einstellungen missen bei geschlossenem
Dokumentenfenster getatigt werden. Nur so sind die
vorgenommenen Einstellungen fur alle neuen und zu-
kiinftigen Dokumenten gespeichert.

(Windows) Bearbeiten — Voreinstellungen

(Mac Os) InDesign — Voreinstellungen

ODER: Befehl + k

Algerain
Bervmeroberische
Eingsbe
Erwetens Eingabe
Saz

Einheiten und Einteilungen

Rastar

. Eihetten und Einteiungen

Linealeinheit
Ursprung: Druckbogen
—> Vertkal: E:gkt

Zoll
Dezimalzoll

Punkt
Punkt
Hilfsirien und Montagefliche
Wierterbuch

Rechischreibung
Autolorrektur

Punkt-/Pica-GriBe
Punkt/Zod
Zentimeter
Cicero
Agaten
Benutzerdefiniert

Netzan
Tetmodusanzsige
Anzeigeleisng
Schwarzdarmichung
Datahandhabung
Zwisthenablageoptionen

Tastaturschricte
Pfeiltasten:
Schriftgrad/Zeilenabstand: 2 Pt

Grundinienversatz: |2 Pt

Keming/Laufweite: 20

/1000 Geviert

Einheiten und Einstellungen

Die Einheiten kénnen flir das waagerechte und senk-
rechte Lineal getrennt eingestellt werden (1).Diese
Einstellung erreicht man auch auf kiirzerem Weg,
indem man mit der rechten Maustaste (Windows)
bzw. bei gedriickter Ctirl-Taste (Mac OS) auf ein Lineal
klickt (2).

Raster

Der Dokumentenraster dient zur Positionierung von
Rahmen-Objekten auf der Seite. Hier kann die Eintei-
lung horizontal und vertikal angegeben werden (3).
Mit Raster im Hintergrund wird festgelegt, ob die Ras-
ter vor oder hinter den Seitenobjekten liegen.
Empfohlene Einstellung (3):

Rasterlinien alle: Horizontal und Vertikal 25 mm,
Unterbereiche: 5, Raster im Hintergrund: aktivieren.

Grundlinienraster

Wenn Sie die Funktion «<Am Raster ausrichten» bei
den Absatzformaten niitzen méchten, ist es wichtig,
dass die gleichen Einstellungen wie beim Dokumen-
tenraster gemacht werden.

Empfohlene Einstellung (3 blaue Pfeile):

Anfang: 0 mm, Relativ zu: «Oberem Rand», Einteilung
alle: 5 mm eintragen (Wird automatisch in 14.173 Pt
umgerechnet).

Punkt
Pica
Zoll
Dezimalzoll
—=> v Millimeter
Zentimeter
Cicero
Agaten

Benutzerdefiniert...

+ Lineal pro Seite
Lineal pro Druckbogen
Lineal am Riicken
Lineale ausblenden 3R

Alle Hilfslinien l6schen

oK
2 Lineal - rechte Maustaste
1 Voreinstellung
H H Voreinstellungen
- Einheiten 2
Allgemein - Raster
Benutzeroberfische.
Eingabe Grundliniznraster
e s S0 - Helbbu -
saz
Einheiten und Eintsikingen 9 Anfang: 0 mm
éRetatry zu: Oberem Rand -
Hilfslinien und Montagefische
— —=> Entelingale: 14173 Pt | 5 MM
ST Anzeigeschwellenwert: 759% v
Autokomektur
Notizen
———— —=> Dokumentraster
Anzeigeleistung Farbe: [ Helgrau -
::,’: ::: Ex Horzontal Vertikal
it ng
Zwischenabisgeoprionen —=> Rasteriinie ale: |25 mm Rasterinie ale: |25 mm
—> Unterbereiche: |5 Unterbereiche: |5
—{>> []Raster im Hintergrund
Abbrechen
L x J)

3 Dokumentenraster - 25 mm /5 mm

und Grundlinienraster - 0 mm /5 mm
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EINSTELLUNGEN

Worterbuch

Hier in diesem Einstellungsbereich regeln Sie, welche

HOHE QUALITAT zeigt alle Bilddaten mit ihrer vollen

Auflésung und ist deshalb relativ langsam, aber eben

Anfuhrungszeichen in welcher Sprache verwendet

werden sollen (4).

Rechtschreibung

In dieser Einstellung regeln Sie das Verhalten von In-

sehr originalgetreu (6).

Textrahmenoptionen

Uber dieses Dialogfeld kdnnen Sie unter «Allgemein»

wie z. B. die Anzahl der Spalten im Rahmen, die

Design hinsichtlich der Rechtschreibung (5).

Um visuell einen Schreibfehler angezeigt zu bekom-

men, missen Sie die Option «Dynamische Recht-

schreibepriifung aktiviert» einschalten.

vertikale Textausrichtung, den Versatzabstand (den
Abstand der Rander zwischen Text und Rahmen) oder
die Optionen der ersten Grundlinie andern.

Menl Objekt — Textrahmenoptionen oder (Befehl-B)

Dies geht auch mit dem Befehl Menu Bearbeiten —
Rechtschreibung — Dynamische Rechtschreibpri-

fung.

Anzeigeleiste

In diesem Einstellungsbereich bestimmen Sie die
Gute der Darstellung von Text und Bild am Monitor.
Unter Standardansicht kann zwischen «Schnell, Typi-
sche und Hohe Qualitat» gewahlt werden. Je besser

die Ansicht ist umso langsamer geht es beim Scrollen.

TYPISCH zeigt Bilddaten und Vektorgrafiken in einer

Grobauflésung.

Stellen Sie unter Grundlinienoptionen, erste Grund-
linie, Versalhohe auf 5 mm ein.

Schrift

Damit beim anlegen von Textrahmen die Schrift bei
allen neuen Dokumenten gleich ist, gehen Sie wie

folgt vor:

Menu Schrift — Schriftart — Arial — Regular

Voreinstellungen

Voreinstellungen

Allgemein 4+  Rechtschreibung

Berutzeroberische

Eingabe suchen

Erweiterte Eingabe [¥] Wairter mit Rechtschreibfehlern
B saz [¥] Wiederholte Worter

Enheiten und Eimefungen Kleingeschriebene Worter

Raster

Hifsiinien und Montagefliche
= Wiosterbuch

[#] Kleingeschriebene Satzanfange

Dynamische Rechtschreibpriifung

Autokormekor => [/]Dynamische Rechtschreibpriifung aktivieren

Notizen .

e Farbe filr Unterstreichung

Anzsigekistung ‘Warter mit Rechtschreibfehlern: [llRot
Schwsrzdarstelng

Datshanghabung Wigderhotte Worter: [Gra
Zwischenablageoptionen

Kleingeschriebene Worter: G

-

Rgeran +  Worterbuch
Beueroberfliche
Eingabe —=> Sprache: Deutsch: Schweiz -
Enweiterte Eingabe
Sz
Einhenen und Einteiungen
Raster
Hilslirien und Montageflache.
Rechtschreibung
e sibentrennung: (Duden) -
Notizen Rechtschreibung: (Duden) -
Testmodussnzsice
e ~—=> Doppette Anfilhrungszeichen: «» -
Schwarzdarstelheng —=> Eifache Anfilhrungszeichen: < -
Dateihandhabung
Zwischenabl i
uschenatiegeapioren fur Sibentrennung
Erstgllen mit: Benutzerworterbuch und Dokument
Benutzerworterbuch
[]Benutzerwdrterbuch in Dokument einlesen
[#]Bei Anderung alle Textabschnitte neu umbrechen

Klengeschriebene Satzanfange: [ Grii

L

4 Worterbuch - Sprache und Anfiihrungszeichen

Voreinstellungen

Algemen 4+ Anzeigeleistung
Berutzeroberische
s Optionen
Ervtarts Engsbs —=> Standardansicht: Hohe Qualtit
Sz
Einheiten und Einteikngen || objektspezifische Anzeigeenstelungen bebehattan
Raster
Hifsinien und Montagefliche Anzeigeeinstelungen anpassen: Hohe Qualtat -
R Schneller Hahers Quali
EaEim Hohe Aufsung
Autokomekour
3
Notizen
modusarzss Hohe Aufisu
oSy Vektorgrafiken: ° i
4
Schwarzdarselung SN,
Dawhandhabung T e
Zuischenablageaptionen o
[#] Kantenglittung aktivieren Text ausgrauen unter: 7 Pt
[ Standards verwenden
Bildiauf
Schosler Hehers Qualest
b Nicht ausgraven
. 3

5 Rechtschreibung - Dynamische Rechtschreibung

Textrahmenoptionen

Automatisch GroBe andern |

Grundlinienoptionen

Erste Grundlinie
Versgae: | Versalhohe b Min: =0 mm

Grundlinienraster
("] Benutzerdefiniertes Grundlinienraster verwenden
Anfang: -0 mm

Relativ zu: | Oberem Abstand zum Rahmen

Einteilung alle: |- 12 Pt

Farbe: | [J (Ebenenfarbe)

6 Anzeigeleistung - Standardansicht

| Abbrechen | m

("] Vorschau

7 Grundlinienoptionen - Erste Grundlinie
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Werkzeugbedienfeld
% Animierte Informationen zu den Werkzeu-
gen finden Sie unter:

http://www.tgabathuler.ch/SVBA_09/_/SVBA/Login.php
(- InDesign » Werkzeuge » 2~ 2.1)

E)

Auswahl (V, esc)
Direktauswahl (A)
Seitenwerkzeug (Umschalt + P)

Lickenwerzeug (U)

Ip~a

Inhaltsaufnahme-Werkzeug (B)

Textwerkzeug (T)
Linienzeichner (<)
Zeichenstift (P)
Buntstift (N)

Rechteckrahmen (F)

ORARNHE

[

Ellipse-Werkzeug (L)

Schere (C)

% of

Frei Transformieren (E)

[ ]
o

Verlaufsfarbfeld (G)

Weiche Verlaufskante (Shift-G)

Notiz

Pipette (I)

Hand (H) / (Leertaste) / (alt im Textmodus)
Zoom (Z) / (Leertaste-Befehlstaste)

Flache oder Schrift /Kontur (X)

Standard-Flache/Kontur

P ERY Tl il

=|
H

Wirkung auf Rahmen bzw. Text

Keine Farbe anwenden

g

Bildschirmmodus (w)

[

Nutzliche Bedienfeldgruppen

Verknipfungen

Ebenen

K3
Seiten EEI
“o
-

Kontur

Effekte | Ja¢

Konturenflhrung 5 _H

Farbfelder E

Ausrichten -
Pathfinder | Fag

Transformieren I:'_E

Absatzformat qﬂ]

Zeichen A|

Absatz q'|

Haben Sie die Paletten nach Ihren

Wiunschen eingerichtet, so kbnnen

Sie diese Anordnung speichern (1).
Fenster — Arbeitsbereich — Neuer
Arbeitsbereich

Neuer Arbeitsbereich

HName: Unbenannt h
Erfassen Abbrechen

Bedienfeldpostionen
[] Meniianpassung

1 Bedienfeld - Sichern

spt-Kurs 16.03.2019 10
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u |1| Inhaltsaufnahme-Werkzeug

A
|:=2]' Inhaltsplatzierung-Werkzeug

Pfad  Umschalt+T

I T ] T Textwerkzeug T

Auswahlwerkzeug V — [ i ] '\?’ Text auf Pfad Umschalt + T
Direktauswahlwerkzeug A — [} n @\ Zeichenstift-Werkzeug p
Seitenwerkzeug Umschalt+ P — B +AfyAnkerpunkt—hinzufﬂgen-Werkzeug +
LUckenwerkzeug U > -Q Ankerpunkt-ldschen-Werkzeug -
[\ Richtungspunkt umwandeln Umschalt + C

‘_’ Buntstift-Werkzeug N
‘Jf Glatten

/ Radieren

Linienzeichner-Werkzeug <

Rechteckrahmen F
® Ellipsenrahmen

® Polygonrahmen

[[] Rechteck-Werkzeug M

Schere C () Ellipse-Werkzeug L

@ Polygon-Werkzeug

Verlaufsfarbfeld-Werkzeug G

»'E Frei transformieren E

Weiche-Verlaufskante-Werkzeug T + G ) Drehen R
. Skalieren S

Notiz —
Z7 Scheren (¢}

[ ] Pipette-Werkzeug |
Hand-Werkzeug H —-@ /
[ Messwerkzeug K

Zoomwerkzeug Z —-Q

. Farbe anwenden s
Flache/Kontur X

Verlauf anwenden

Standartflache und -kontur D

N N

Keine anwenden  Num /, #

Formatierung wirkt sich

auf Rahmen/Text aus Normal W

Vorschau

| |
B O @

Anschnitt

Infobereich

D E

Présentation

1" spt-Kurs 16.03.2019
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ARBEITSBEREICH

Ein- und Ausblenden der Bedienfelder
Tabulatortaste

Um alle Bedienfelder auch Werkzeugbedienfeld und
Steuerungsbedienfeld aus- bzw. einzublenden

Shift + Tabulatortaste
Um alle Bedienfelder ausser Werkzeugbedienfeld und
Steuerungsbedienfeld aus- bzw. einzublenden.

Flachen- und Konturfarbe

Wenn lhnen |hr Bildschirm gentigend Platz bietet,
sollten Sie sich die Werkzeuge zweispaltig anzeigen
lassen. Dadurch wird der Bereich zur Formatierung
von Objekten, Text und Textrahmen immerhin doppelt
S0 gross wie in der einspaltigen Variante dargestellt.

Objekte (1)
1 Flache
2 Standard Flache und Kontur
3 Formatierung wirkt sich auf das Objekt aus
4 Flache- und Konturfarbe tauschen
5 Kontur

Text (2)

6 Schriftzeichenflache

7 Schriftzeichenkontur

8 Formatierung wirkt sich auf den Text aus

Textrahmen (3)

Formatierung wirkt sich auf ...
9 Den Textrahmen aus.

10 Den Text aus.

Objekte, Text und Textrahmen (1)
Es kann nur immer einer (11 bis 13) aktiviert sein.
11 Farbe

Es gibt mehrere Wege um die Kontur- bzw. Flachen-
farbe zu andern.

Entweder Sie arbeiten mit den Bedienfeldern «Farb-
felder (4) und Farbe (5)» oder mit dem Dialogfeld
«Farbwahler (6)», welcher Sie mit einem Doppelklick
auf das Flachen- oder Konturfeld aktivieren.

% Farbfelder

%‘ [E T Ferbton: b
[7 [ohne]

[ [Papier]

W [Schwarz]

W [Passermarken]

I C=100 M=0 Y=0 K=0

W C=0M=100 Y=0 K=0

[ €=0M=0Y=100 K=0

Il C=15M=100 Y=100 K=0

Il C=75M=5Y=100 K=0

W C=100 M=30 Y=10 K=0
a a

4 Bedienfeld - Farbfelder

%R_ZS

5 Bedienfeld - Farbe

r
Farbwahler

Abbrechen
RGB-Farbfeld hinzufugen

RGB-Farbraumansichit
(@R: 26
7621

(©)B:[238
©L:|29
(Cra:len
@b 103

C: |88
M: |79
Y: 0

E - -3

K |0

Dialogfeld - Farbwahler
12 Keinerlei Fillung
13 Farbverlauf
Farben
1 4 6 R
a . Th| .
2t 1A

31 @

11 12 13

1 Formatierung - Objekte 2 Formatierung - Text

u@ | s
Cjape

o—+@& T 10
[l

3 Formatierung - Aktiver Textrahmen

spt-Kurs 16.03.2019 12
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Schilf-Kurs > InDesing™

DOKUMENT ANLEGEN UND ANDERN

Neues Dokument

Mit dem Kurzbefehl Befehl + N oder Uber Menu

Datei — Neu — Dokument wird das Dialogfeld
«Neues Dokument» geoffnet (1).

InDesign bietet Ihnen hier die Doppelseite und einen
Rand von 12,7 mm an. Auch das Seitenformat A4 und
die Ausrichtung (Hoch- oder Querformat) sind bereits
vorgegeben (1).

Wenn Sie lhre Einstellungen vorgenommen haben,
speichern Sie oft wiederkehrende Dokumentformate
mit «VVorgabe speichern» (2).

Wie gross darf meine Seite werden?

Sie durfen ein Format von

minimal 0,353 mm x 0,353 mm und

maximal 5486,4 mm x 5486,4 mm einrichten.

Dokumentenvorgaben andern

Dazu missen Sie Menu Datei — Dokumentvorgaben
— Definieren wahlen (3). Mit einem Doppelklick auf
die entsprechende Vorgabe wird das Fenster «Doku-
mentvorgabe bearbeiten» aufgerufen. Dies entspricht
nahe zu dem Dialogfeld «Neues Dokument» (1).

Speichern

Mit dieser Funktion kénnen Sie die ausgewahlten
Vorgaben an einem beliebigen Ort speichern (dcst-
Format) und spater an einem andern Computer im
InDesign laden.

Neues Dokument

Dokumentvorgabe: [Standard]

Doppekeite
[ Mustertextrahmen

Vorgabe speichern...
Mehr Optionen

<

Seitenanzahl:

EB> seitenformat: A4 -
Brette: % 210 mm > Ausrichtung: =]

Hahe: %297 mm

Spaiten
Angahl:

iy

Steg: */4.233 mm

Rander
=> oben: 2127 mm
=> Unten: 2 12.7 mm

= mnen: 2127 mm

=> AuBen: 2127 mm

1 Dialogfeld - Neues Dokument

Vorgabe speichern

Vorgabe speichern als:  GBW_Vorlage -

2 Vorgabe speichern - Benutzerdefiniert

Dokument dndern

Réander und Spalten

Um die Randermasse und Anzahl Spalten zu andern,
mussen Sie Menu Layout — Rander und Spalten ...
wahlen (4).

Wenn Sie die Vorschau aktivieren, kdnnen Sie die
Anderungen gleich im Dokument sehen. Damit Sie die
Randermasse einzeln verandern kdnnen, muss das
Kettensymbol geldst sein.

Format

Unter Menu Datei — Dokument einrichten kdnnen die
Anderungen «Seitenformat, Ausrichtung und Einzel-
oder Doppelseite» vorgenommen werden (5).

'S |

Dokumentvorgaben
Vorgaben:
[Standard] 7
GBW InDesign Abbrechen
BEBE
£
A4 quer
A4 quer Einzelseite
CD-Cover o
Vorgabeeinstelungen:
et >
Seiteninformationan |7|
e =
ey E Speichemn...
Mustertestrahmen: Nein
Saitenbreite; 210 mm
Saitenhihe: 257 mm -
L

3 Dokumentenvorgaben - Bestehende Vorgabe andern

IS ~

Rander und Spalten

i
Oben: = Innen: (255 o
= =] :Qi'é Ben: hd Abbrechen
Unten: %18 mm AuBen: (215 mm
= [¥|Vorschau
Spalten
Anzahl: 2 2 Steg: (%|5 mm

4 Rander und Spalten - Aktives Dokument

Dokument einrichten

Seitenanzahl: [/] Doppelseite. <=
Mustertextrahmen
Abbrechen
Seitenformat: A4 -

Mehr Optionen
Breite: % (210 mm

=> Ausrichtung:

Hohe: /297 mm

5 Dokument andern - Aktives Dokument
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Schilf-Kurs > InDesing™ SEITENPALETTE

Seitenpalette

[Ohne]

Uber das Seiten-Bedienfeld lassen sich neue Seiten
und Mustervorlagen anlegen, auswahlen, einfligen
und léschen (1).

(I

Z-Mastervorlage — 2

I

B

A-Benutzeroberfliche

;

. B-Einstellungen
1 Meni —
C-Aligemeines ..
2 Mustervorlage F'I'ZF* 4
3 Verschachtelte Mustervorlage (D0 - -
(Am Buchstaben zu erkennen) ) ‘:
4 Basierend auf der Mustervorlage Z 5 E}

5 Seite (Dokument) Tlg =
6 Basierend auf die Mustervorlage C 5]

(Linke obere Ecke, ist ein Buchstabe zu sehen)
7 Seitenzahl
(Wenn auf der Musterseite «Aktuelle Seitenzahl» 7 —
eingefugt ist)
8 Neue Seite erstellen
9 Ausgewahlte Seite I6schen

47 Seiten auf 24 Druckbagen il i
Menii (2) ‘ ‘
. 8 9
1. Offnet ein Dialogfenster, bei dem die Anzahl, die

.\ . 1 Seitenpalette - Aufbau
Position und Mustervorlage gewahlt werden kann

(3).
1 Seiten einfugen...
2 Seiten verschieben...
2. Seiten werden innerhalb 3 Druckbogen duplizieren
4 Druckbogen l6schen
des Dokumentes und -
5 Neue Musterseite...
dokumentibergreifend ver- Musterseitenoptionen...

. Musterseite auf Seiten anwenden...
schoben. Das Zieldokument Alle Musterseitenobjekte Gbergehen (&L
muss gedffnet sein. Als Musterseite speichern

6 Musterseiten laden... .
Aktivieren Sie bei der 7 Nicht verwendete Musterseiten auswahlen Alternatives Layout erstellen...

) ) Nummerierungs- und Abschnittsoptionen...
Ebenen-Optionseinstellung  Alle M

«Ebenen beim Einfligen

erhalteny. Musterseitenobjekte ausblenden Seitenattribute &

Seiten anzeigen >
Bedienfeldoptionen...

v Neue Dokumentseitenanordnung zulassen
v Neue Druckbogenanordnung zulassen

3. Die ausgewahlte/n Muster-

. . 2 Seitenpalette - Musteroptionen
seite/n werden kopiert.

Seiten einfugen EE———

4. Loscht die ausgewanhlte/n Seite/n. Seiten:
Einfligen: Nach Seite > 219
Mustervorfage: N-Mustervorlage -

5. Erstellt eine neue Mustervorlage. Bei der der
Buchstabe, Name, die Anzahl Seiten bestimmt
werden kann und ob sie auf eine bestehende

3 Seiten einfliigen - Optionen

r ~

Musterseite basieren soll (4) Neue Mustervorlage
Prific O
6. Es werden Mustervorlagen von anderen Doku- Name: Mustervorge
menten |mp0rt|ert Basiert auf Mustervortage: [Ohne] -
Seitenanzahl: 2
7. Dies markiert die Mustervorlagen, welche im Do- -
kument nicht verwendet werden. 4 Neue Mustervorlage - Optionen

spt-Kurs 16.03.2019 16
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Schilf-Kurs > InDesing™

SEITENPALETTE

Optionen (2)

8. Diese Funktion ermoglicht
einen animierten
Seitenwechsel.

9. Bei der markierten Mustervor-
lage kann der Buchstabe, der
Name, ob sie auf eine be-
stehende Musterseite basieren
soll und die Seitenzahl (Einzel-
oder Doppelseite) bestimmt
werden (5).

10. Ordnet den ausgewahlten
Seiten eine Mustervorlage zu.
Schneller geht das, wenn Sie 8 Seiteniibergdnge
mit gedrickter ALT-Taste die
Mustervorlage anklicken.

Farbetikett

11. Die Seitennummerierung kann Unteranderem hier

verandert werden (6).

12. Sorgt daflir, dass doppelseitige Druckbdgen beim
Léschen einzelner Seiten bestehen bleiben.

13. Diese Option kann gezielt deaktiviert werden,
wodurch Druckbogen mit mehr als zwei Seiten
«Druckbogeninseln» erzeugt werden kénnen.

14. Die Anzeige des Bedienfeldes lasst sich hier modi-

fizieren.

Wenn Sie mit der rechten Maustaste auf die Mus-
tervorlage oder Seite klicken, konnen die Optionen
auch eingeblendet werden.

Optional in Liquid-HTMLS
Druckbogenansicht drehen

Druckbogenreduzierung

Seiten einfugen...
Seiten verschieben...
Druckbogen duplizieren
Druckbogen loschen

Neue Musterseite...
9 Musterseitenoptionen...
10 Musterseite auf Seiten anwenden...
Alle Musterseitenobjekte ibergehen X 8L
Musterseiten >

Alternatives Layout erstellen...
11 Nummerierungs- und Abschnittsoptionen...

12 v Neue Dokumentseitenanordnung zulassen
13 ¥ Neue Druckbogenanordnung zulassen

Seitenattribute >
Seiten anzeigen >

Bedienfeldoptionen... 14

vvyYwyy

2 Seitenpalette - Menu

F |
Mustervorlagenoptionen

Prfic:
Name: |Formatierung
Basiert auf Mustervorlage: Z-Mastervorlage -
i Seitenanzahl: |2 i
.
5 Mustervorlagenoptionen - Dialogfenster
r — = ~
Neuer Abschnitt A —
[] Abschnittsanfana
'@ Automatische Seitennummerierung
= () Seitennummerierung beginnen bei: <
Seitenzahlen
Abschnittsprafic:
H > Format: 1, 2, 3, 4... -
Il Abschnittsmarke:

|:| Bei Seftennummerierung Prafix verwenden

Kapitelnummerierung im Dokument
Format: 1, 2, 3, 4... -

._'@'_. Automatische Kapitelnummerierung

W (7)) Kapitelnummerierung beginnen bei: |1
Wie vorheriges Dokument im Buch

Buchname: n. zutr.

6 Neuer Abschnitt - Optionen

spt-Kurs 16.03.2019 18
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Schilf-Kurs > InDesing™

MUSTERSEITE

Mustervorlagen (Musterseite)
Animierte Informationen zu Mustervorlagen

% finden Sie unter:

http://www.tgabathuler.ch/SVBA_09/_/SVBA/Login.php
(- InDesign - Einfiihrung » 3— 3.3 -)

Ein strukturierter Aufbau bei der Erstellung von Mus-
terseiten hat enorme Vorteile bei Layout-Anderungen.

Musterseite anlegen

Mit der Seitenpaletten-Option kann eine neue Muster-
vorlage erstellt werden (1).

Wenn sie mit der rechten Maustaste in den Mustervor-
lagenbereich klicken, erscheint ein Dialogfenster mit
dem Befehl «Neue Mustervorlage».

1 Buchstabe, der vor dem Mustervorlage-Name
steht und auf der Dokumentenseite oben links er-
sichtlich ist.

2 Mustervorlagenbezeichnung

3 Mit dem Pull-Down-Meni kann eine Mustervorla-
ge erstellt werden, bei der gewisse Musterobjekte
von einer anderen Musterseite (A-Benutzerober-
flache basiert auf der Z-Mastervorlage) abhangig
sind (2).

4 Hier wird mit Seitenzahl: 1 — Einzelseite und
Seitenzahl: 2 — Doppelseite (Dossier) die ge-
wilinschte Seitenanordnung gewahit.

Mustervorlage anwahlen

Ein Doppelklick auf A-Benutzeroberflache 6ffnet diese.
Dass wir uns nun nicht mehr auf einer Dokumenten-
seite befinden, ist auf den ersten Blick nicht erkenn-
bar.

Das Seitenbedienfeld gibt uns eine Rickmeldung.
Statt einer Dokumentenseite ist jetzt die Mustervor-
lage markiert (2).

Mustervorlage dndern

Sie kdnnen diese Mustervorlage wie eine Dokument-
seite lhren Vorstellungen anpassen. Mit Menu Layout
— Rander und Spalten ... rufen Sie den entsprechen-
den Dialog auf (3).

Sie kdnnen hier die Seitenrander andern und die
Anzahl der Spalten (z. B. «2», den Steg «5 mmp»)

wahlen.

Automatische Seitenzahlen

Mit dem Textwerkzeug muss ein Textrahmen an der
gewlnschten Stelle, an der die Seitenzahlen erschei-
nen soll erstellt werden.

Mit Menu Schrift — Sonderzeichen einfigen —
Marken — Aktuelle Seitenzahl figen Sie einen Platz-
halter (Seitenmarke) ein. (ODER Sie rufen das Kon-
textmeni mit einem Rechts-Klick auf)

Neue Musterseite

——Prifix: ||

ook

| Abbrechen |

Name: Musterseite

Basiert auf Musterseite: | [Ohne] =
Sei 1zahl: |2

—Seitenformat: | A4 v

Breite: E:'ZIO mm Ausrichtung: @ =
Héhe:E:'ZQ? mm

1 Mustervorlage erstellen - Optionen

% Seiten

4
1[I

[ » |l

[Ohne]

e N[

S ABerwmercherfiiche >

(Il

E-Einstelhngan

L

[IE] »

=

45 gl
45 Seiten auf 35 Druckbdgen ] &

2 Seitenpalette - Ausgewahlte Mustervorlage

Rander und Spalten

e
Oben: 2| T Innen: (250 mm
- = = Abbrechen

Unten: %18 mm AuBen: (215 my
[¥] vorschau

N Spalten

r

Anzahl: % 2 Steg: (*|5 mm

o
= = = -— = e eeeswes - 5 e—

3 Rander und Spalten - Optionen
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Schilf-Kurs > InDesing™

SEITEN

Seiten

Seiten einfiigen

Sie kdnnen auf unterschiedliche Weise Seiten in lhr
Dokument einfligen. Ziehen Sie aus den Mustervor-
lagen eine oder mehrere Seiten in das Seitenfenster
(1). Alternativ wahlen Sie im Palettenmeni Seiten
einfligen. Hier kdnnen Sie die gewlinschte Seiten-
zahl bestimmen und festlegen, ob die Seiten vor oder
nach der aktuellen Seite eingefligt werden sollen (2).
Uber den Button «Neue Seiten erstellen», unten in der
Seiten-Palette, fligen Sie bei jedem Klick eine Seite
hinzu (1).

Seiten aus anderen Dokumenten einfligen

Sie kdnnen Seiten aus anderen InDesign-Dokumen-
ten in lhr aktuelles Dokument einfiigen. Offnen Sie
dazu beide Dokumente, und ordnen Sie sie Uber
Men( Fenster — Anordnen — Nebeneinander an.

Aktivieren Sie in der Ebenen-Option «Ebenen beim
Einfigen erhalten».

Wahlen Sie die gewtlinschte Seite per Doppelklick
aus, und ziehen Sie sie in |hr aktuelles Dokument (3).
Die Seite wird an das Ende lhres Dokuments einge-
setzt. Alle Inhalte und Verkniipfungen werden dabei
Ubernommen und bleiben bearbeitbar.

%+ Seiten
[Ohne] E|
Z-Mastervorlage
Fd e Zi
-
ES Seiten auf 28 Druckbigen Bl & =
1 Seitenpalette - Seiten einfugen
Seiten einflgen -
Setten:
Einfligen: Nach Seite - : 25
Mustervorlage:  O-Mustervorlage -

2 Seitenpalette - Option

BBl otei Beabeiten Llaout Schiift Objekt Tabelle Ansicht Fenster Hilfe | 105% v | v mv W GBw Kurs v | [T - = %
ag X [sesTmm | B2 Ak ~]em 2 2 > 0o E e v @@ A _
V‘:SOJHFF = "T‘j vgj v‘*‘qA;LPJ—va%> =

“InDesign_GEW_indd @ 105 % x
=3 o [0 10 T T20 T30 i @
I [Ohve] D = %
ERT—— wwsTERsETE I ResmseEREIC I M-
L
Seiten | nsemotarsde [ ] =
- =
° &z s .
e . 5582 L 5é s [ ]| | = ||H
3 § - z £8z EH kS ; =
Sie kamen aufunterschiedicns Weiss Seen i e ; HH 53 T i /0 L
Dokument einigen. Zienen Sie aus den Mustenvor- = BE5E {2 HECH e = |
lagen eine oder mefrere Seten in das Seitenfenster u 383 HH ] H T — m [—
(1), Altemativ wihlen Sie im Palettenmeni Seiten o = P Ly | )
einfiigen. Hier konnen Sie die gewiinschie Seitenzahl " ( | / / & Formatirung m s
bestimmen und festiegen, ob die Seiten vor oder nach I -1 arasz. =
der akiuelien Seite eingefugt werden sollen (2). Uber o . T FAbsatzformate m =
den Button Neus Seiten Erstellen unten in der Seiten- 73 L . T4 -
Palstts figen Sie bei jedem Kiick eine Sets hinzu (1). 8 £ Cebigtizen -
g g =
] 5
T T TR e L o
Sie konnen Seiten aus anderen InDesign-Dokumen- g ]
ten in Ihr aktuelles Dokument einfiigen. Offnen Sie IEE i:!
dazu beide Dokumente, und ordnen Sie sie oer 2 [
Mend Fenster —» Anordnan —» Nebencinander an. - £
Wahlen Sie die gewiinschie Seite per Doppelkick. g aﬂ
aus, und ziehen Sie sie in Ihr akivelles Dokument (3). T § g
Die Seite vird an das Ende Ihres Dokuments einge- r) -} Al
S22t Alle Inhalte und VerknUgfungen werden dabei T3 55
lbemommen und bieiben bearbeitbar. H EH q
7 TE
3 |
i i :
H -
i £
T
b g >
5 I H
I E 0 4 Ssemassonck G @ L
o ' £
a £
0 ( 2
[F3 3%5
u g §<
T M
:
i § 5
¢ 8% HY
L )
i i
7 2 g%
i i s
: f L
i H <
(] g : H
[o H N & 2
7 k1 i4hs H g | o
3 I | H g
i = )
GBWemkon 24 7 9 | GBWetzkon
[
Sl 4
v b H @3 K I v b b @5 Fehr b B ] > 4
3 Seiten einflgen - Aus einem anderen Dokument
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Schilf-Kurs > InDesing™

SEITEN

InDesign-Seiten platzieren

Eine andere Variante ist, Seiten aus anderen Doku-
menten zu platzieren. Sie erstellen dabei eine Ver-
knipfung zum Originaldokument, sodass sich die
Inhalte nicht verandern lassen, sondern im Original
bearbeitet werden mussen.

Wahlen Sie Menu Datei — Platzieren ODER
Befehl — D (1). Aktivieren Sie «Importoptionen an-
zeigeny». Wahlen Sie mit einem Doppelklick das ge-
wunschte InDesign-Dokument aus.

Es 6ffnet sich ein weiterer Dialog, in dem Sie die ge-
wilnschten Seiten auswahlen kénnen (2).

PDF-Seiten platzieren
Ist das gleiche Vorgehen, wie beim Abschnitt «InDe-
sign-Seiten platzieren».

Wahlen Sie Menu Datei — Platzieren ODER
Befehl — D (1). Aktivieren Sie «Importoptionen an-
zeigeny. Wahlen Sie mit einem Doppelklick das ge-
wiinschte PDF-Dokument aus.

Es o6ffnet sich ein weiterer Dialog, in dem Sie die ge-
wiinschten Seiten auswahlen kénnen (2).

Seiten verschieben

Wahlen Sie im gedffneten InDesign-Dokument eine
Seite Uber die Seiten-Palette aus und ziehen Sie sie
mit gedruckter Maustaste an die gewlnschte Position.
Lassen Sie die Maustaste los, wenn Sie eine schwar-
ze Linie sehen. Die Seite wird nun an der entspre-
chenden Position eingeflgt (3).

8 Piatzieren [
Suchenin: [l Deskiop - @02 @Ay
<p = ~ Y N =
Zuletzt besucht / | , R
= — L
4 . . N R
Desktop Bibliotheken Thomas Gabathuler Computer Netzwerk InDesign_GBW_Kur. I
M = Ordner

=

|| Bibliotheken

N E
: Computer EH — e

(ATt

Q; Opel SVGN422.D | InDesignGBW. | InDesign GBW_  InDesign GBW_Kurs
Netzwerk
Dateiname: InDesign_GBW_ -

Datsityp [importahige Dateien -] [ Abbrechen |

9. [¥] Importoptionen anzeigen
[¥] Ausgewshites Objekt ersetzen

Vorschau

1 InDesign platzieren - Dokument auswahlen

InDesign-Dokument platzieren (InDesign_GBW_indd)

Allgemein | Ebenen

Vorschau

Seiten

- @

> @ setenvorschau
© Ale

(©)Bereich: 149

Optionen

Beschneiden auf: Seitenbegrenzungsrahmen -

J
=

Seiten insgesamt: 49

[]Vorschau anzeigen

2 InDesign einfugen - Seite auswahlen

2 Seiten : E 4+ Seiten = E

F-Absatztormate I_I_I p F-Absatztormate I_I_I A
G-Notizen m G-Notizen Ej

H-PDF Djl E| H-PDF Dj =
I-Verpacken FT2| = I-Verpacken FT?| =

55 Seiten auf 28 Druckbogen ] 55 Seften auf 28 Druckbogen R

3 Seitenpalette - Seiten oder Druckbogen verschieben

spt-Kurs 16.03.2019 24



NOTIZEN Schilf-Kurs > InDesing™

25 spt-Kurs 16.03.2019



FORMATIERUNG

Schilf-Kurs > InDesing™
Animierte Informationen fir das Erstellen,
Formatieren, etc. von Texten finden Sie

unter:

http://www.tgabathuler.ch/SVBA_09/_/SVBA/Login.php
(- InDesign - Training > 3~ 3.9 -
- InDesign - Training > 3 — 3.12)

Zu beachten

Samtliche Einstellungen missen bei geschlossenem
Dokumentenfenster getatigt werden. Nur so sind die
vorgenommen Einstellungen fir alle neuen und zu-
kiinftigen Dokumente gespeichert.

Zeichenformatierung

Alle Einstellungen betreffend Zeichenformatierung
finden Sie im Zeichen-Bedienfeld (Befehl + T) und
dessen Menii (1).

Absatz-Bedienfeld

Im Absatz-Bedienfeld und dessen Menti (2) sind Aus-
richtungsfunktionen, Grundlinienraster, Abstande (3),
Silbentrennung (4), etc. geregelt.

Aufbau

1 Ausrichtung des Textes
2 Abstand der markierten Texte gegenuber dem
Textfeld

3 Einzug der Ersten Zeile eines Absatzes

4 Abstand der Ersten Zeile gegenulber dem letzten
Absatz

5 Initialhdhe in Zeilen

6 Silbentrennung aktiviert lassen

7 Abstand der Letzten Zeile gegenuber dem nachs-
ten Absatz

8 Initiallange in Zeichen

9 Nicht bzw. am Grundlinienraster ausrichten

10 Blocksatz

Optionen ausblenden

% Zeichen
Myriad Pro

ar

— = OpenType ]
eguer ) GroRbuchstaben 132K
mEur 3 4Zuesrm [5)|  Kapitdlchen {+88H
Ay 3 Merrisen [ g [0 %]  Hochgestellt T+
IT s 8) T Zoon |8 Tiefgestellt OE+
az[=Jor T Elr || Unterstrichen 38U
— Durchgestrichen {rag#

+ Ligaturen

1 Schrift - Zeichen-
formatierung mit Menu

Unterstreichungsoptionen...
Durchstreichungsoptionen...

Kein Umbruch

Optionen ausblenden

v Adobe-Absatzsetzer

I
T

i
+
«[p][€]¥] | [ [4]

ol o
3
3

Flattersatzausgleich

4|r »

o o

3

3

— i

g
R

Abstande...
Umbruchoptionen..

®©—_ |
o —

Silbentrennung...

GREP-Stile...
Absatzlinien...

Listen definieren...

Adobe Ein-Zeilen-Setzer

Optischen Rand ignorieren

Nur erste Zeile an Raster ausrichten

Initialen und verschachtelte Formate...

Aufzahlungszeichen und Nummerierung...
Nummerierung neu beginnen/fortfihren
Aufzahlungszeichen und Nummerierung in Text konvertieren

Alt+Umschalt+Strg+)
Alt+Strg+K

Alt+5trg+R

Alt+Strg+)

2 Absatz - Menl

r
Abstande

r
Einstellungen fur Silbentrennung

Maximal
150 %

Minimal
=> Wortabstand: |80 %

Zeichenabstand: 0% 0%
Glyphenabstand: 100 % 100 % 100 %

Optimal
100 %

Abbrechen
[] vorschau

=> Autom. Zeienabstand: 133 %
=> Enzelnes Wort ausrichten: Linksbiindig ausrichten -

=> setzer; Adobe Ein-Zelen-Setzer -

L

3 Meni Absatz - Abstande

S

Sibgntrennung
=> worter mit mindestens: =
= Kireste Vorsibe: =
=> Kiirzeste Nachsibe: |2

[ vorschau

Buchstaben
2 Buchstaben
Buchstaben
=> Max. Trennstriche:

> Trennbereich:

Abstinde optimieren @

Trennstriche

Weniger Trennstriche
[#] GroBgeschriebene Waorter trennen [#] Letztes Wort trennen

Siben tiber Spalte hinweg trennen

4 Menu Absatz - Silbentrennung
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ABSATZFORMATE ERSTELLEN

Absatzformate anlegen

Begriffe (1)  Uberschrift ersten Grades
Adhasion (2) Uberschrift zweiten Grades

Die Adhasion (auch Anhangskraft — abgelei-
tet vom lateinischen Wort adhaerere = anhaf-
ten) bezeichnet die ................ (3)

Nummerierungen bis 10 und ohne Abstand
1. Kreide an der Wandtafel (4)
2. Ténungsfolie an der Scheibe (4)

Nummerierungen mit Schreiblinien

3. (5)

4. (5)

7

Absatzformatoptionen

‘Grundlegende Zeichenformate.

Einzige und Abstande

Tebslroren ; Schritfamiie:  Arial -
Abssinien

Umbruchoptionen Schriftschnitt:  Bold -
sibenvennung = schrfond: 3 140t v => Zefenabstnc: X 14173P0 v
Absznds I

Initizlen und verschachiehs Formate M ETTEES 5

oreR.sal Buchstabenart: Normal - Posgion:  Normal -
AufiShhangszsichen und Nummesisnng
zecherarte

Openype Funkeonen

Formatname: |1_Trel_14

Zeichenformate

Keming: Metrisch 0 -

[[Junterstrichen Ligaturen
[CJpurchgestrichen

[] kein umbruch I
Untarsosicungsopionsn
Durthstechrgsoptonen

[¥] vorschau Abbrechen

1 Zeichenformat - Schriftfamilie: Arial, Schriftschnitt: Bold,
Schriftgrad: 14 Pt, Zeilenabstand: 14.173 Pt

Aigemein Formatname: 2_Titel_12_bold
Grundiegende Zaicherformate —
Ervetsre Zeichenformate . i}
e il Einziige und Abstande
Ausrichtung: [ Links =

[ Flattersatzausgleich

[ Optischen Rand ignorieren

Einzug links E:‘o mm

Einzug rechts: E:‘o mm
Einzug erste Zeile: [5]0 mm Einzug letzte Zeile: [0 mm
= Abstand davor s mm Abstand danach: [£10 mm

An Raster ausrichten: | Ohne B

cREP-sel

Unterstreichungssptionen
Durchstreichungsaptionen
Tagsaxpon
Duden-Optionen

[ Vorschau | Abbrechen | oK

2 Zeichenformat - Schriftfamilie: Arial, Schriftschnitt: Bold,
Schriftgrad: 12 Pt, Zeilenabstand: 14.173 Pt

Einzige - Abstand vor: 5 mm

Absatzformatoptionen

[Tabulstoren
Abssinian

Umbruchoptionen

Sibentrenning

Absinde

Inislen und verschachishe Formate
Repcul

Aufzahkngszeichen und Nummerierung
Zeicherfarte

| GpenType Funicionsn
Unisrstrachungsoptionen
Durchstaichungsaptionsn

[V]¥orschau

Formatname: |2_Text_12_nach_Smm
pastions
Einziige und Abstande
Ausiichtung: Links -
] Flattersatzausgleich
["] Qptischen Rand ignorieren

Einzug links: [%][0 mm Einzug erste Zeie: |0 mm

Einzug rechts: |0 mm Einzug letzte Zeile: %0 mm

Apstand vor: |0 Abstand nach: 2|5

bstand vor: [0 mm => abstond nach: (2 5 mm i
An Raster ausrichten: Ohne -

Abbrechen

3 Zeichenformat - Schriftfamilie: Arial, Schriftschnitt: Regular,

Einzige

Schriftgrad: 12 Pt, Zeilenabstand: 14.173 Pt
- Abstand nach: 5 mm
ODER Abstand vor: 5 mm

Absatzformatoptionen

Algemain
Grundlagende Zekhanformate

Formatname: |3_Aufzahiung_1_bis_10
Postion:
und

Einsige und Abstinds
Tebulstoren

Absinian

Umbrushopsianen

Sibentrennung

Abstinds

Inislen und verschachiehe Formate
Grep-cul

Zecherfarte
| OpenType Funkionsn

Unterstechungsoptionen
Durchseichungsoptonen

Aufzahlungszeichen und Nummerieru

Vorschau

=> Lstentyp: Zahlen -
Lite: [standard] - Ebene: 21
Nummerierungsformat

Format: 1,2,3,4... -
zahk ~#.ot v r

Zelchenformat: [Ohne] v
Modus: Nummerierung fortfihren v 1

Neubeginn der Nummerierung auf Ebene nach: beliebiger vorheriger Ebene  ~

Postion von Aufzahlungszeichen/Nummerierung i

=> Ausrichtung: Links -
> Einzug links: %5 mm

=> Enwug erste Zele: 25 mm

Tabulatorposition: *

4 Zeichenformat - Schriftfamilie: Arial, Schriftschnitt: Regular,

Aufzahlung

Schriftgrad: 12 Pt, Zeilenabstand: 14.173 Pt
- Listentyp: Nummerierung, Ausrichtung:
Links, Einzug links: 5 mm, Einzug erste

Zeile: - 5 mm

Absatzformatoptionen

Algemain
Grundlagende Zechanformate
Erweitene Zekhenformate
Einsige und Abstinds
Tabulstoren

Unibruchoptonan,
Sibenrennung

Abstinds

Inislen und verschachiehe Formate
GRep-cel

Aufahungsssichen und Nummasisrung
Zecherfarte

| OpenType Funkionsn
Unterstechungsoptionen
Durchseichungsoptonen

=> Lnie darunter

[]Vorschau

Formatname: |3_Aufzahiung_Loe_1_bis_10
Postion:
Absatzinien

~ [7] Absatzinie en

= seke 2 025pt v

At e—

= mrbe: W (Tetfarbe) - Farbton: * -
[@ Kontur iberdrucken
Farbe fiir Liicke: | [#][Ohne] - Farbton fir Licke: * -
[E Lucke uberdrucken
Brette: Spake - Offset: 2|0 mm W

=> enuglks: 2/5mm

[]1m Rahmen belassen

Einzug rechts: %0 mm

5 Zeichenformat - Schriftfamilie: Arial, Schriftschnitt: Regular,

Aufzéhlung

Absatzlinien

Schriftgrad: 12 Pt, Zeilenabstand: 28.346 Pt
- Listentyp: Nummerierung, Ausrichtung:
Links, Einzug links: 5 mm, Einzug erste
Zeile: - 5 mm

- Linie darunter:, Starke: 0.25 Pt,

Einzug links: 5 mm, Farbe: Schwarz
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ABSATZFORMATE ERSTELLEN

Losung fiir die Nummerierung

4. Kreide an der Wandtafel ()

Positionsnummer 1 bis 10
1 Elektronenwolke (9)

2 Elektron (9)
3 Neutron (9)

5. Tonungsfolie an der Scheibe ) 4 Proton (9)

6. Wasser am Glas, Klebstoff. )

Initialen

ohasion (7) (von lat. cohaerere - zusam-

menhangen) bezeichnet in der Physik

und Chemie die

(7).

Nummerierung liber 10, ohne Abstand
1. Chemische Bindung (8)
2. Atome des Metalls (8)

3. (8).
10. (8).
11. (8).

Absatzformatoptionen

Intislen und versthachesis Formate
repssl

Aufzahkngszaichen und Nummararung
2eichentarbe

| OpenType-Funiconsn
Unearsraichungsoptionen
Durchsweichungsapianen

[vorschau

Formatname: |4_Loe_Text_Einzug_S
Paston:
Erwefterte Zeichenformate

Horizontal skalieren: [%]100 %
Vertial skaieren: =[100 %

= Gundinenversatz: 21 Pt
verzerren: %[0°

Sprache: (Deutsch: Rechtschrebreform 2! v

Abbrechen

6 Zeichenformat - Schriftfamilie: Arial, Schriftschnitt: Bold,

Einzug
Erweiterte

Zeichenfarbe

Schriftgrad: 16 Pt, Zeilenabstand: 28.346 Pt
- Abstand vor: 5 mm

- Grundlinienversatz: 1 Pt
-R=0/G=0/B=255

Absatzformatoptionen

Allgemein

| Grundlegende Zeichanformate
——
—
==

Absazlinien
——
—_——

==

| GREP-Stl

e e
e

e
e
Durchstreichungsoptionen

Vorschau

Zeien
> Sk [Ohne] -

Formatname: | 2_Text_12 Initialen

Paston:
Initialen und verschachtefte Formate

Initislen
Zeichen Zecherformat

[ |Linke Kante ausrichten [] Skalierung fur Unteriangen

Verschachtelte Formate

Kiicken Sie auf ¢, um ein
I
Meues verschachteltes Format Lischen A ¥

Verschachtelte Zeilenformate

Kicken Sie auf “Neues Zeilenformat’, um ein Zeilenformat zu erstellen.

Neues Zejenformat. Loschen a v

7 Zeichenformat - Schriftfamilie: Arial, Schriftschnitt: Regular,

Initialen

Einzlige

Schriftgrad: 12 Pt, Zeilenabstand: 28.346 Pt
- Zeilen: 2

- Abstand nach: 5 mm, Abstand vor: 5 mm

Absatzformatoptionen

Algemain -
Grundlagende Zechanformate

Formatname: |3_Aufzahiung_1_bis_ueber_10
Postion:
und

| OpenType Funkionsn

Unterstechungsoptionen
Durchseichungsoptonen

[]Norschau

= Lstentyp: zafen -

Ligte: [Standard] - gbene: 21

Nummerierungsformat
Format: 1,2,3,4... -
zahk ~#ot - »
Zelchenformat: [Ohne] v
Modus: Nummerierung fortfihren v 1

Neubeginn def Nummerierung auf Ebene niach: beliebiger vorheriger Ebene v

Postion von Aufzahlungszeichen/Nummerierung i
=> pusichtung: Rechts ~

= Enauglnks: 2[8 mm
=> Enzug erste Zeie: £|-2.1mm

Tapuiatorposition: -

8 Zeichenformat

Aufzahlung

- Schriftfamilie: Arial, Schriftschnitt: Regular,
Schriftgrad: 12 Pt, Zeilenabstand: 14.173 Pt
- Listentyp: Nummerierung, Ausrichtung:
Rechts, Einzug links: 8 mm,

Einzug erste Zeile: - 2.1 mm

Absatzformat duplizieren

Algemain -
Grundlagende Zechanformate

Formatname: |3_Positionsnummern_1_bis_10
Postion:
und

[ ]vorschau

Listentyp: Zahlen -
Lite: [standard] - gbene: 21
Nummerierungsformat
Format: 1,2, 3, 4... -

=z~ ~1h
Zeichenformat: [tm] -

Modus: Nummerierung fortfinren v [
Neubeginn def Nummerierung auf Ebene niach: beliebiger vorheriger Ebene v
Position von Aufzahlungszeichen/Nummerierung
Ausrichtung: Links -

Einzug nks: 25 mm
Enzug erste Zeie: 7 -5 mm

Tapuigtorpostion: -

9 Zeichenformat

Aufzahlung

- Schriftfamilie: Arial, Schriftschnitt: Regular,
Schriftgrad: 12 Pt, Zeilenabstand: 14.173 Pt
- Listentyp: Zahlen, Zahl: Punkt entfernen

Ausrichtung: Links, Einzug links: 5 mm, Ein-

zug erste Zeile: - 5 mm
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ABSATZFORMATE ERSTELLEN

Schreiblinien

(1)

Gleich wie 4_Loe_Text_Ein-

zug_>5, jedoch ohne Einzug (2)

Héngende Einziige (7 mm), kein Automatismus

Die Atome der Halbleiterelemente z. B.

Silizium und Germanium haben vier Elek-

tronen auf der dussersten Schale (3).

Die Bilder zeigen das Modell eines Sili-

ziumatoms und Siliziumkristalls (3).

Absatzformatoptionen

Rigeman
Grundlegende Zeichenformate
Enwetene Zekhenformate
Einsige und Absinds

Tetuietoren = Liie darunter ~ [/ Absatzinie ein
arke: [ :
e => starke: [2] 0.25pt At e—
Sibenrennang => Ferbe: W(Schwar] - Fabton: 2 100% ~
Hbinde
Initislen und verschachisits Formate DKDMW Wieucsn
|GREP-Sti Farbe fir Licke: |1 [Ohne] - Farbton fur Lucke: * -
Aufzahhingszeichen und Nummerierung [0 Liicke uberdrucken
zecheriate =
e Bree: Spake - offset: [2[0 mm
Untersmeichungsoptionsn Einzug links: 0 mm Einzug rechts: 0 mm
Durbeteicungscptnen

B Im Rahmen belassen
[Cvorschau Abbrechen

Pastion:
Absatzinien \y

Formatname: |4_Schrebinien

1

Zeichenformat

Absatzlinien

- Schriftfamilie: Arial, Schriftschnitt: Regular,
Schriftgrad: 12 Pt, Zeilenabstand: 28.346 Pt
- Linie darunter:, Absatzlinie ein: markiert
Starke: 0.25 Pt, Farbe: Schwarz

Absatzformatoptionen

Formatname: |4_Loe_Text
Postion:

Durchsteichungsopsonen

[]¥orschau

B com-10v=0k0 m ~
[ com=0v=100k=0 =
B o5 -0 vk ®
= = x H
2 e =
-~ x
> d

Farbton: 2| 100% [ |Fiche berdrucken

starke: | 1Pt - Kontur dberdrucken
Gehrungsgrenze: * (4 x B ®®

Konturausrichtung: £ 1

Abbrechen

2 Zeichenformat - Schriftfamilie: Arial, Schriftschnitt: Bold,

Erweiterte

Zeichenfarbe

Schriftgrad: 16 Pt, Zeilenabstand: 28.346 Pt
- Grundlinienversatz: 1 Pt
-R=0/G=0/B=255

Héngende Einziige (9 mm), kein Automatismus

Die Atome der Halbleiterelemente z. B.
Silizium und Germanium haben vier Elek-
tronen auf der dussersten Schale (4).

Die Bilder zeigen das Modell eines Sili-
ziumatoms und Siliziumkristalls (4).

[ Vorschau

Formatname: [4_Haengend_7

Einziige und Abstinde

Ausrichtung: [ Links
(] Flattersatzausgleich
(] Optischen Rand ignorieren

=> Einzug links: [£]7 mm

Einzug rechts: [0 mm

> Einzug erste Zeile: [£]-7 mm Einzug letzte Zeile: [£]0 mm
=> Abstand davor: [£]5 mm Abstand danach: [£]0 mm
An Raster ausrichten: | Ohne 3]

| Abbrechen | OK

3 Zeichenformat - Schriftfamilie: Arial, Schriftschnitt: Regular,

Einzige

Schriftgrad: 12 Pt, Zeilenabstand: 14.173 Pt
- Einzug links: 7 mm,
Einzug erste Zeile: - 7 mm

Abstand vor - 5 mm

Absatzformatoptionen

Algenen
Grundlagende Zechanformate

GRep-sil
Aufaihungszsichen und Nummasisrung
Zecherfarte

|OpenType Funiconen
Unearsmsichungsoponan
Dudhsveichungsopionen

[]vorschau

Formatname: 4_Haengend_9_rechtsbuendig

estons
Tabuhwn

f @
|l 1 ]
e o p oo @ [ o o

= x [Homm Wiederholen Al schen

Filzeichen:

Ausrichten an:

4 Zeichenformat - Schriftfamilie: Arial, Schriftschnitt: Regular,

Einzige

Tabulatoren

Schriftgrad: 12 Pt, Zeilenabstand: 14.173 Pt
- Einzug links: 9 mm,

Einzug erste Zeile: - 9 mm

Abstand vor - 5 mm

- Rechtsbindiger Tabulator, X: 6 mm
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GLYPHEN

Sonderzeichen

Glyphen-Bedienfeld (1)

Mit dem Bedienfeld («Menu Schrift — Glypheny»)
lassen sich alle Sonderzeichen bzw. Glyphen einer
Schrift anzeigen und per Doppelklick in den Text ein-
figen.

Ist eine einzelne Glyphe im Text markiert, so ist es im
Bedienfeld blau markiert.

Legende (1)

Menu zur Einschrankung der Anzeige

Zuletzt in den Text eingefligten Glyphen
Zusatzliche Glyphen-Option (rechte Maustaste)
Schriftfamilie

Schriftschnitt

Darstellungsgrosse der Glyphen

oo Ok WwN -

Eigene Glyphensitze (3)

Neuer Glyphensatz ... legt einen neuen, leeren Satz
an (2). Die aufzunehmenden Glyphen werden an-
schliessend im Bedienfeld ausgewahlt und mit der
Option (rechte Maustaste) «Dem Glyphensatz hinzu-
fugen» eingefligt (1 Pos.-Nr. 3).

Dies ist fur jede Glyphe einzeln zu wiederholen.

Glyphensatz bearbeiten (4)

Es lassen sich Eintrage 16schen, Schriftfamilie und
Schriftschnitt nachtraglich wechseln oder die Bindung
an die aktuelle Schriftart aufheben.

Das Deaktivieren der Option «Schriftart mit Glyphe
speichern» hat den Vorteil, dass diese Glyphen in Art
und Schriftschnitt stets der aktuellen Textformatierung
entsprechen.

Meuer Glyphensatz

[\Ely -G vphensatz 1

Einfiigereihenfolge: Unicode-Reihenfolge - Abbrechen

3 Neuer Glyphensatz - Eigener, angepasster Satz

Glyphensatz bearbeiten '
’E ~ © :l: - Name:
% 1/3 % < Einfiigereihenfolge: Unicode-Reihenfolge -
Glyphenoptionen
+0la |3 Unicode-Wert: 0040
V 5 € n >Schr'rf‘mrt mit Glyphe speichern
Schriftart  Arial hd
|J m > A St Regular -
o | £ (<2 CID/GID: 35
e | Name: COMMERCIAL AT
J
[ OK ] [ Abbrechen |

Glyphensatz bearbeiten - Individuelle Bearbeitung

1 2
+ Glyphen Optionen ausblenden
2z vernendetel . = Neuer Glyphensatz...
x 8"‘”‘5 6‘Y‘B‘G‘Q|_‘i‘”‘ﬂ.‘2“—:‘?&‘ Dem Glyphensatz hinzufligen 4
Einblenden: Gesamte Schiftzt @ ¥ = Glyphensatz bearbeiten 4
ulviwlx y Z { | } —~ | ¢ £ o ¥ : : Glyphensatz anzeigen 4
- a ~|l— 1 a N . = Glyphensatz 16schen »
M B
Neuer Glyphensatz... r = Glyphen sortieren 3
° = Dem Glyphensatz hinzufiigen >‘ > Thomas I E E
E Glyphensatz bearbeiten rDIO| x %) U U U 2 Glyphen - Mend
- Glyphensatz anzeigen N : | 2 | = | 3
N
U Glyphensatz 16schen » eEceeee|l
| Glyphe in "Suchen” laden : 4 U u l"'] u Y
P | Ve Glyphein Ersetzen” laden > €|Clc|C|¢c | D
d b|alE|e|E[e|E[e|Ele|E|&|G|g G |g
GlgiglglARBIR[TIT|T[T[T]v]1]i]l-
Arizl T Regulsr TATA
3 4 5 6

1 Glyphen-Bedienfeld - Sonderzeichen
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Schilf-Kurs > InDesing™ EBENEN
Ebenen
7 8 9 16
Bedienfeld (1) 1 2 3 4
1 Oberste Ebene 10, [comm . J
2 Markierte Ebene L @ [Eeees N e
3 Zweitunterste Ebene R e toe st .
4 Unterste Ebene (Fir die Berufslernenden) 121 = I:“‘-f‘““‘m ;
5 Einblenden / ausblenden 13J—' ~
6 Sperren / entsperren E= a de
7 Gesperrt
8 Aktive (Ziel) Ebene T
9 Aktiviertes (ausgewahltes) Objekt 5 6 14 15
10 Ebene ist nicht eingeblendet jedoch gesperrt. 1 Ebenenbedienfeld - Aufbau
11 Sichtbare, entsperrte und als Ziel ausgewahlte
Ebene.
12 Unsichtbare entsperrte Ebene. L L
13 Sichtbare, entsperrte und nicht aktive Ebene. == e
Farbe: Rot h __Abhrechen

14 Fugt oberhalb der aktiven Ebene eine neue Ebene
ein.

15 Markierte Ebene wird geldscht.

16 Ebenen-Mendi (3)

Ebenen Anordnen

Wenn Sie mit gedrickter Maustaste eine Ebene nach
oben oder unten verschieben, lasst sich so die Ebe-
nenreihenfolge nach belieben gestallten.

Ebenen beschriften

Mit einem Doppelklick auf eine Ebene wird ein Dialog-
fenster aufgerufen in dem Sie die Ebene beschriften
kénnen (2).

Ebenen-Menii (3)
1 Offnet das Ebenoptionsfenster (2) und fligt die
Ebene oberhalb der aktiven Ebenen ein.
2 Stellte eine identische Ebene her und fugt sie
oberhalb ein.
3 Ldscht die ausgewahlte/n Ebene/n
4 Alle Ebenen werden eingeblendet.
Wenn Sie mit gedrlckter ALT-Taste auf ein Auge
klicken, werden alle Ebenen ein- oder ausgeblen-
det.
5 Alle gesperrten Ebenen werden entsperrt.
6 Blendet das Ebenenoptionsfenster ein (2).
7 Wenn Sie die Seite in ein anderes Dokument
kopieren, bleiben die Ebenen erhalten.
8 Ausgewahlte Ebenen werden auf eine reduziert.
9 Es werden alle unbenutzten Ebenen geldscht.
10 Die Ebenen werden kleiner dargestellt.

|| Ebene einblenden
|| Ebene sperren
|| Ebene drucken
DKnngurenﬁjhrung bei ausgeblendeten Ebenen unterdriicken

|| Hiffslinien einblenden
D Hilfslinien sperren

2 Ebenenoptionen - Beschriftung

1 Neue Ebene...
2 Ebenen duplizieren...
3 Ebenen l6schen

4 Alle Ebenen einblenden
5 Alle Ebenen entsperren

6 Ebenenoptionen...
7 Ebenen beim Einfligen erhalten

8 Auf eine Ebene reduzieren
Unbenutzte Ebenen |6schen

10 Kleine Bedienfeldreihen

3 Ebenenpalette - Menu

Wenn Sie mit der rechten Maustaste auf die aktive
Ebene klicken, kdnnen die Optionen auch einge-
blendet werden.
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|8 Piatzieren [

- @frmy
Zuletzl besucht -.;Q
Adobe

GBW _Palette GBW _Palette_2

Grafik importieren

Deskmp

Platzieren s 7
Grafiken, die Uber das Dialogfenster «Platzieren» im-

portiert wurden, werden als Verkniipfung eingeflgt.

Neues_Dokument  Neues_Dokument.s. Oberﬂae(he - InDesig Palette_verschachtelt Raender_Spalten

Netzwerk

Dateiname: Oberflaeche_InDesign v
. Dateityp [ Dateien v] [ Abbrechen |
Bilder

= [Vl mportoptionen anzeigen
[¥] Ausgewahites Objekt ersetzen

» Stellen Sie sicher, dass kein Objekt ausgewahlt ist.

(PSD, JPG, TIF, etc.)
* Blenden Sie z. B. mithilfe der Tastenkombination
Befehl + D das Dialogfenster «Platzieren» ODER 1 Platzieren - Importoptionen anzeigen

mit Mend Datei — Platzieren ... ein (1).

r —
PDF platzieren (Oberflaeche_InDesign.ai) e ——

Algemein | Ebenen

Seiten
= (@) Seitenvorschau
©Ale

(©)Bereich: |1

» Wahlen Sie die gewlnschte Grafik durch Doppel- UTEE
klick aus.

Optionen

* Klicken Sie mit dem Platzierungsmauszeiger an 2> sesghneiden aut -
. . T > @1 intergrund
die Stelle im Dokument, an der die linke obere [w e vw PR -
. . . Seiten insgesamt: 1
Ecke des Grafikrahmens eingefligt werden soll.

[#] worschau anzeigen Abbrechen

2 Platzieren - Importoptionen
Bilder mit Ebenen (lllustrator- oder Pdf-Dokumente)

Transformieren ’
« Blenden Sie z. B. mithilfe der Tastenkombination Bt (e e miaraT v
Befehl + D das Dialogfenster «Platzieren» ODER Anardnen y
mit Menu Datei — Platzieren... ein (1). Auswahlen 4
Position sperren Strg+L
» Aktivieren Sie Importoptionen anzeigen (1). Konturstsrke R
Wahlen Sie danach die gewlnschte Grafi!f durch Anpassen ,
Doppelklick aus. ODER: Beim «Klick auf Offnen»
Effekte 4

die Shift-Taste driicken.
= (Objektebenenoptionen..

. . . Original bearbeiten
» Beim darauffolgenden Fenster wahlen Sie unter Bearbeiten mit ,

«Allgemein» mit dem Pull-Down-Menu die Option el v

«Beschneiden auf: Objekte» aus (2). Tag fir Rahmen ,

Tags automatisch erstellen
» Klicken Sie mit dem Platzierungsmauszeiger an

. . L Anzeigeleistung 4
die Stelle im Dokument, an der die linke obere
. . . 4
Ecke des Grafikrahmens eingefiigt werden soll. InCopy
Grafiken 4
« Aktivieren Sie die platzierte Grafik und wahlen Sie 3 Rechte Maustaste - Objektoptionen
mit der rechten Maustaste «Objektebenenoptionen
. (3). 'Objeklebenenopiic-nen 3 T
Ebenen einblenden
[® Obiskt Beschiftung -
+ Blenden Sie die gewlinschten Ebenen ein bzw. aus By
@ Ebene - [¥] Vorschau
(4). -
Optionen fiir Verkniipfungsaktualisierung
i Beim Aktualisieren der Verknupfung: Benutzerdefinierte Ebenensichtbarkeft bebeh:

4 Objektoptionen - Ebenen einblenden
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GRAFIK

In einen vorhandenen Rahmen einfiigen

» Erstellen Sie mit dem «Rechteckrahmen-Werkzeug
einen Platzhalterrahmen, in den Sie die Grafik ein-
figen mdéchten (1).

Wenn es mehrere Platzhalterrahmen hat, dann
wahlen Sie jenen aus, in dem die Grafik eingefligt
werden soll.

* Blenden Sie z. B. mithilfe der Tastenkombination
Befehl + D das Dialogfenster «Platzieren» ODER
mit Menu Datei — Platzieren... ein (1).

* Wahlen Sie die gewlnschte Grafik durch Dop-
pelklick aus. Die Grafik wird in den bestehenden
Rahmen eingefugt.

Grafiken werden standardmassig in ihrer Originalgros-
se in den Grafikrahmen eingefiigt. Ist die Grafik gros-
ser als der betreffende Grafikrahmen, wird lediglich
ein Ausschnitt der Grafik im Rahmen angezeigt (2).

Grafik in den Grafikrahmen einpassen

* Wahlen Sie den betreffenden Grafikrahmen aus.

* Wahlen Sie unter Menu Objekt — Anpassen —
den gewiinschten Untermenipunkt aus (3).

ODER: Klicken Sie auf das betreffende Symbol in
der Steuerungspalette (4).

[} 0 i}

1 Platzhalterrahmen - Mit dem Rechteckrahmen-Werkzeug

Symbole (4)

]

Inhalt am Rahmen anpassen
Die Grafik wird gedehnt bzw. gestaucht.

Rahmen am Inhalt anpassen
Die Proportionen der eingefligten Grafik andern
sich dadurch nicht.

Inhalt proportional anpassen

Wenn Rahmen und Inhalt unterschiedliche Pro-
portionen oder Formen haben, bleibt dabei ein
Teil des Rahmens leer.

Rahmen proportional fiillen
Gegebenenfalls wird hierdurch die Grafik be-
schnitten.

Inhalt zentrieren
Die Proportionen der Grafik bleiben dabei un-
verandert erhalten.

[} — 2l
PDF platzieren (Oberflaeche_InDesign.ai) -> o -

Algemein | Ebenen

Seiten
(@) Seitenvorschau
(©) Alle
()Bereich: |1

Vorschau

Optionen

Beschneiden auf: [T -

[/] Transparenter Hintergrund

o

5 1
Seften insgesamt: 1

[#] Worschau anzeigen Abbrechen

o T
2 Platzhalterrahmen - Grafik und Rahmen passen

nicht aufeinander

Inhalt an Rahmen anpassen Alt+Strg+E
Rahmen an Inhalt anpassen Alt+Strg+C
Inhalt zentrieren Umschalt+Strg+E
Inhalt proportional anpassen Alt+Umschalt+Strg+E
Rahmen propartional fllen Alt+Umschalt+5trg+C
Rahmeneinpassungsoptionen...

3 Menl Objekt — Anpassen - Untermeni

B[] o]

Y

4 Steuerungspalette - Symbole
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VERPACKEN

Verpacken
Animierte Information zum Verpacken fin-

% den Sie unter:

http://www.tgabathuler.ch/SVBA_09/_/SVBA/Login.php
(- InDesign - Training — 11— 11.9 -)

Da alle Dateien, Grafiken, Lésungen etc. grundsatz-
lich verknlpft werden, ist es von Vorteil, wenn alle
Dateien im selben Ordner gespeichert werden.

MenU Datei — Verpacken
ODER: Befehl + Shift + ALT + P

Wenn das nicht der Fall ist, d. h., die Bilder sind zum
Beispiel auf externen Laufwerken gespeichert, findet
das Programm die verknlpften Originaldokumente auf
einem andern PC nicht.

Die Funktion «Verpacken» sucht alle Bilder, Grafiken
etc. zusammen und speichert diese in einem neuen
Ordner mit dem jeweiligen Dokument (2).

Es wird ein Ordner «Links» (Bilder, Grafiken, etc.) und
auch einen Ordner «Fonts» (mit den verwendeten
Schriften) erstellt (2).

So entsteht ein Paket, das alle Dateien enthalt, die
notwendig sind, um das InDesign-Dokument fehlerfrei
zu o6ffnen. Dieses Paket eignet sich, um Sicherheits-
kopien abzulegen oder die Dateien auf den «Fach-
gruppen-Server xyz» zu laden.

Vor dem Verpacken wird ein «Preflight» durchgefuhrt,
und etwaige Fehler angezeigt. Die Fehler der Bilder,
ob «RGB- oder CMYK-Farbmodus» gespeichert sind,
spielt fir uns keine Rolle (1).

Paket -

- Ubersicht
Scheiftarten
Veskniipfungen und Bider
Farben und Druckfarben
Druckeinsaelhangen Sehrtarten: 5 Schrifertfen) verwendet, O fehlend, 2 singebettet, 0 unvolkt.
Extmme Zusszmodule Dg=t=

Umfang: Volsiindge Sazdatsi

" und Bikder; 50 i
; ) Bien 0 singebenes 45 vsnuendan RGB Fariraum

0 geSndert 0 fehlend

2

Farben und Druckfarben: 4 Prozessfarbe(n); 1 Volhenfarbe(n)
CMS st aktiviert

Exteme Zusatzmodule 1
Nicht deckende Objekiz:Auf Seited, 4, 8, 10, 12

Anzahl der Dokumenteii
Paginienungsoptionen: Ghne

> Daten fir ausgeblendete und nicht druckbare Ebenen einblenden

=> [__vemacken... | [

Bericht... | [ Abbrechen |

1 Verpackung - Ubersicht

Es muss dabei beachtet werden, dass die ausgeblen-
deten Lésungen (Grafiken auf den Ebenen, etc.) mit
eingeschlossen werden. Zweitunterster Marker (Rotes
Rechteck) beim Verpacken anwahlen (2).

» Schriftarten kopieren (nur lateinisch) kopiert alle
bendtigten Schriftartdateien.

* Verkniipfte Grafiken kopieren
Kopiert, verkniipfte Grafikdateien. Verkniipfte Text-
dateien werden immer kopiert.

* Grafikverknupfungen des Pakets
Aktualisieren andert Grafikverknipfungen (nicht
Textverknlipfungen) auf den Ordner mit den ver-
packten Dateien.

* Nur dokumentspezifische Ausnahmen fiir Sil-
bentrennung verwenden
Das Dokument wird mit Flags versehen, damit kein
Textumfluss stattfindet, wenn ein anderer Benutzer
es auf einem Computer 6ffnet oder bearbeitet, auf
dem andere Silbentrennungs- und Wérterbuchein-
stellungen festgelegt sind.
Man sollte diese Option flir das Verpacken von
Dokumenten auswahlen, die ausserhalb, z.B. in
einem Serviceburo, gedruckt werden sollen.

* Schrift und Verkniipf. von ausgebl. und nicht
druckb. Inhalt einbeziehen
Verpackt die Objekte auf ausgeblendeten Ebenen.

* Bericht anzeigen
Offnet unmittelbar nach dem Verpacken den
Druckanleitungsbericht in einem Texteditor.

- Satzdatei verpacken ﬁ
Speichem in | InDesign_GBW_Kurs_09 - O E-
B Name - Anderungsdatum
= | Fonts <= 3009.2010 17:41
Zulewztbesucht ) jinks << 30.09.2010 07:45

Desktop

ol
Bibliotheken

A

Computer

w
< 111 3

Netzwerk
+ > [emten]
Abbrechen

Ordnemname InDesign_GBW_Kurs_Notiz Ordner

> [] Schriftarten kopieren (auBer CIK)
i [/] Verknupfte Grafiken kopieren
- [/] Grafikverkniipfungen des Pakets aktualisieren

Anleitungen...

[ ur dokumentspezifische Ausnahmen fur Silbentrennung verwenden
t-[/] schrift und Verknupf. von ausgebl. und nicht druckb. Inhalt
[] Bericht anzeigen

\/  \\/\Y/

2 Satzdatei verpacken - Einstellungen
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NOTIZEN

Tastaturbefehle

Neu Strg+ N
Dokument einrichten Strg + Alt+ P
Offnen Strg + O
Platzieren Strg+ D
Schliefen Strg + W
Speichern Strg+S
Speichern unter Strg+S+ 1
Preflight Strg+Alt+ ¢t +F
Exportieren Strg+E
Drucken Strg+P
Voreinstellungen Strg + K

Einzoomen Strg + +
Auszoomen Strg + -

Ansicht verschieben Leertaste halten
Fenster ausblenden Tab-Taste
Anzeige mit hoher Qualitat Strg + Alt +H?
Anzeige schnell Strg+Alt+ ¢t +2Z
Anzeige typisch Strg+ Alt+Z
Ganze Seite Strg+0
100%-Ansicht Strg + 1
Druckbogen-Ansicht Strg+ Alt+0
Dokumentraster Strg + B
Grundlinienraster Strg + Alt + 8
Lineale einblenden Strg +R
Hilfslinien einblenden Strg+ U
Rahmenkanten einblenden Strg + H?

Schritt zurlick Strg+Z

Schritt vorwarts Strg+ 0+ +Z

Tabellen Shortcut

Auswahlen - Zeile Strg+3
Auswahlen - Spalte Strg + Alt+3
Auswahlen - Zelle Strg + #
Auswahlen - Tabelle Strg + Alt+ A
Einfugen - Zeile Strg +9
Einfligen - Spalte Strg + Alt+9

Einfligen - Tabelle
Loschen - Zeile
Loschen - Spalte
Zellenoptionen fiir Text

Strg+Alt+ ¢ +T
Strg + Riickst. (<-)
1 + Ruckst. (<-)
Strg+ Alt+B

Kurzbefehle definieren

In InDesign kénnen Sie unter Menl Bearbeiten— Tas-
taturbefehle... Kurzbefehle verwalten. Hier finden Sie
den «Satz (Standard)», in dem die Standard-Tastatur-
befehle von InDesign CC definiert sind.

Kopieren/Einfligen Strg + C/V
Unformatiert einfligen Strg+ Tt +V

An Originalposition einfligen  Strg + Alt + t +V
Erneut transformieren Strg + Alt + 4
Gruppieren Strg+ G
Gruppierung aufheben Strg+ 0 +G
Inhalt proportional anpassen  Strg + Alt + &+ +E
Rahmen proportional fiillen Strg+Alt+ ¢ +C
Inhalt an Rahmen anpassen Strg + Alt + E
Rahmen an Inhalt anpassen Strg + Alt + C
Absatz Strg+ Alt+T
Absatzformate F11'

Ausrichten +F7

Ebenen F7
Farbe/Farbfelder F6/F5

Glyphen T+ Alt+F11
Index/Informationen 1 + F8/F8
Kontur F10 /Apfel + F10
Konturenfiihrung Strg + Alt + W
Obijektstile Strg + F7

Seiten F12!
Separationsvorschau T +F6

Skripten Strg + Alt + F11
Steuerung Strg+Alt+6
Tabelle ©+F9
Verkniipfungen Strg+ 0+ + D?
Zeichen/Zeichenformate Strg + T/ + F11!
Absatzumbruchoptionen Strg + Alt + K
Absatzmarke 1 Alt+7°
Aufzahlungszeichen - Alt + 8/Alt + U
Auslassungszeichen ... Alt + U/Alt + .
Copyrightsymbol © Alt+G
Eingetragene Marke © Alt +R
Paragraphenzeichen § Alt + 6°
Trademarkzeichen ™ Alt+2/Alt+ 1+ +D
Geviertstrich — Alt+ T +-
Halbgeviertstrich — Alt + -

Bedingter Trennstrich Strg+ T +-
Geschiitzter Trennstrich Strg + Alt + -
Einzug bis hierhin Strg+

Sie kdnnen Uber «Neuer Satz...» auch einen eigenen
Satz anlegen und darin, basierend auf einem be-
stehenden Satz, eigene Kurzbefehle (Siehe Seite 48
«Tabulatoren») definieren.
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